
附件 7

农村宅基地审批和建房（规划许可）管理流程图

申请要件
申请人向村级组织提出申请

初审，提交村集体经济组织成员会

议或成员代表会议讨论

村集体经济组织范围内公示

村级组织签署意见，报乡镇政府

乡镇政府组织相关部门现场勘查

乡镇政府审批宅基地

向乡镇政府申请划定宅基地

乡镇政府组织开工查验

申请人向乡镇政府申请竣工验收

乡镇政府组织竣工验收

①申请表②两层及以上村民住宅建设项

目需提供房屋设计方案（3 份）③承诺书

①材料是否完整、真实有效②申请人资

格、理由是否合规③是否符合村庄规划

④是否征求相邻权利人意见

包括申请人、申请理由、用地类别、拟

用地位置和面积、拟建房位置、建筑间

距、面积和高度等情况

①核实是否符合申请条件②核实是否符合

规划和地类等③查看现场土地利用情况④

实地测量绘制宅基地坐落平面位置图

部门联合审查 规划资源部门：

①审查建房用地是否符合国土空间规

划、村庄规划②是否符合用途管制要求

③是否涉及占用农用地（或未利用地）；

涉及的其他部门：提出意见;

农业农村部门：

①申请人是否符合条件②拟用地是否符

合布局及面积标准③是否村级审查公示

④综合各部门意见，提出审批建议

实地划定宅基地用地范围，确定建房位置

组织实地测绘出具竣工平面图;组织实

地检查农户是否按照批准面积、四至等

要求使用宅基地，是否按照批准面积和

规划要求建设住房，验收通过后出具《农

村宅基地和建房（规划许可）验收意见

表》；验收不合格的限期整改

审核申请材料是否符合要求，需补正的

应一次性告知

乡村建设规划许可证
（一并发放）

农村宅基地批准书

审查内容

公示内容

查验内容

审查内容

踏勘内容

验收内容

审查内容


